表格編號：TU-01
文藻外語大學   學年度   學期 課輔助理（Tutor）申請表
                                                                                 收件編號：
	課 程 基 本 資 料

	授課教師
	
	職稱
	

	課程名稱
	
	必／選修
	

	授課教室
	
	授課時數
	

	授課時間
	
	修課人數
	

	教師聯絡電話
	
	電子郵件信箱
	

	申請原因

說明 
	

	開課單位

系所（中心）
	

	系所（中心）
主任簽章
	
	系（中心）
初審結果
	□通過  每週     時數

□不通過

	核定結果
（教務處）
	□ 通過  每週              時數

□ 不通過

	教務長
簽章
	


申請人：                                 申請日期：        年      月      日
表格編號：TU-02

附件：課輔助理（Tutor）基本資料
	姓名
	
	性別
	□男       □女

	學號
	
	聯絡電話
	

	就讀系所
	
	就讀班級
	

	通訊地址
	

	電子信箱
	

	檢附文件

(必交)
	□學生證影本    □成績單    □其他佐證資料

	具備之

專長能力

（表現優異學科）
	

	推薦教師
	

	開課單位主管

簽        章
	

	課輔助理
資格審核結果
（教務處）
	 □ 通過           □ 不通過

	教務長
簽章
	


附件：每月填寫一張                                                       表格編號：TU-03
文藻外語大學  課輔助理（Tutor）  工時紀錄表

科目：                                                           月份：    年     月

	姓名
	
	身分證字號
	

	系所（中心）
	
	學號
	


	月/日
	工 作 時 間
	工作時數
	簽  到
	備  註

	/
	：     ～    ：
	      小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	      小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	      小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	      小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	      小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	

	/
	：     ～    ：
	小時
	
	


本月合計：     小時   承辦人簽章：                 單位主管簽章：               
附件： 每月紀錄一次                                                        表格編號：TU-04
文藻外語大學  課輔助理（Tutor）  服務內容紀錄表

	TU姓名
	
	填表日期
	

	課程名稱
	
	開課系級
	

	工作內容與執行概況

	一、項目
	非常

同意
	同意
	尚可
	不同意
	非常

不同意

	1. 我能引導同學解決問題。
	
	
	
	
	

	2. 我能指出同學沒注意的盲點。
	
	
	
	
	

	3. 我和同學間互動良好。
	
	
	
	
	

	4. 同學能在事前準備，主動發問。
	
	
	
	
	

	二、學生學習狀況

	    同學的問題癥結在於：□ 課程內容理解欠佳      □ 練習不足       □ 基礎能力不足
    □ 其他（請說明）

	三、簡述工作心得與困難

	

	四、其他建議

	

	Tutor  簽名
	


每月記錄，學期結束後併同其他Tutor檔案，繳交至教務處。
